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A\ Aviso Legal: Esta cartilha tem carater exclusivamente educativo e informativo. As informacdes foram elaboradas com
base na legislacdo vigente até 10 de junho de 2026 e ndo substituem a orientacdo individualizada de profissionais habilitados
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Sobre esta Cartilha

Esta cartilha foi desenvolvida como produto da Atividade de Extensdo Universitaria "Integra¢cdo de Competéncias
Para Transformar o Eu", vinculada ao Curso de Ciéncias Contabeis da Universidade Cruzeiro do Sul.

O projeto esta alinhado ao Objetivo de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) 8 da ONU, especificamente a Meta 8.3,
que incentiva a formaliza¢do e o crescimento das micro e pequenas empresas, promovendo trabalho decente e
crescimento econdmico sustentavel.

@ oObjetivos da Cartilha £ Publico-Alvo
 Explicar diferencas entre Pessoa Fisica e MEI , Prestadores de servigos autbnomos
J Apresentar obrigacbes fiscais, tributarias e » Trabalhadores informais

previdenciarias
Microempreendedores Individuais (MEI)

. . ~ . ~ . . | 4

J Incentivar a formalizacdo e organizacdo financeira

o ) ) o » Profissionais em processo de formalizagdo
 Promover educacdo financeira e cidadania fiscal

. ) . o » Interessados em gestdo financeira e tributacao
v Facilitar o acesso a informacdes confiaveis

Compreender a matriz de obriga¢des burocraticas, os direitos previdenciarios e as rotinas fiscais mitiga riscos de
autuacodes e otimiza a saude financeira do trabalhador. As informacdes apresentadas possuem carater
eminentemente educativo.

.

IMPORTANTE

A As informacdes aqui apresentadas foram elaboradas com base na legislagdo e em orientag¢8es oficiais vigentes.
Nao substituem a orientacdo individualizada de profissionais habilitados ou dos 6rgaos publicos
competentes. Em caso de dulvidas especificas, procure um contador ou advogado tributarista.
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Entendendo sua Situacao: Pessoa Fisica
(Auténomo) ou MEI?

Obrigac6es do Prestador Autbnomo — Carné-
Ledo e Livro-Caixa

Previdéncia Social (INSS) — Contribuicdo e
Beneficios

Recibo de Pagamento a Autdonomo (RPA) e
Declaracao IR

m <@

Obrigacdes do Microempreendedor
Individual (MEI)

@ Comparativo Rapido: Autébnomo PF x MEI

Q Boas Praticas de Controle Financeiro

Canais Eletrénicos e Plataformas Oficiais de
Suporte

? Perguntas Frequentes (FAQ)

E Referéncias Bibliograficas e Base Legal

DICA PRATICA

Use este sumario como guia de navegacao. Cada capitulo é independente — vocé pode ir direto ao tema que
precisa. Para uma compreensao completa, recomendamos a leitura sequencial.
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A esons

Pessoa Fisica ou MEI?

ENTENDENDO SUA SITUACAO:

PESSOA FISICA OU MEI?

(Pessoa Fisica — CPF)

g PROFISSIONAL AUTONOMO

J Atuaemnome préprio, usando o CPF

v
v

<

Emite RPA (Recibo de Pagamento a Autbnomo)

Recolhe Imposto de Renda via Carné-Ledo (tabela
progressiva)

Contribui para o INSS como Contribuinte Individual
Faturamento ilimitado por lei (tributacao progressiva)

Pode contratar empregados pela CLT sem limite

ATENGCAO — PROFISSOES REGULAMENTADAS

Atividades que exigem registro obrigatério em conselho de classe — como médicos, advogados, engenheiros,

v
v

v

v

Pessoa Fisica (CPF) MEI (CNPJ)

MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL (MEI — CNPJ)

Empresa com CNPJ, regime simplificado do Simples
Nacional

Faturamento maximo de R$ 81.000/ano (= R$
6.750/més)

Paga valor fixo mensal (DAS-MEI): INSS + ISS e/ou ICMS
Emite Nota Fiscal obrigatoriamente para Pessoas
Juridicas

Pode ter até 1 empregado (salario-minimo ou piso da
categoria)

Proibido ter sécios, participar de outra empresa como
sécio

psicélogos, fisioterapeutas, contadores e arquitetos — ndo podem se registrar como MEI. Suas profissdes sdo
consideradas intelectuais e privativas de profissionais liberais. Por outro lado, atividades operacionais como

estética (cabeleireiros, manicures) e reparos técnicos (eletricistas, encanadores) sdo permitidas, desde que o CNAE
correspondente conste na lista oficial do CGSN.

EXEMPLO PRATICO

Um profissional formado em Fisioterapia que deseje emitir notas fiscais como "Fisioterapeuta" estd impedido de

ser MEI. Porém, se optar por segregar atividades e atuar estritamente com servigos de estética (sem usar
prerrogativas de Fisioterapeuta), podera formalizar-se como MEI sob o CNAE de Esteticista. A definicdo exata do
CNAE é crucial para evitar desenquadramentos e multas retroativas.

04



Obrigagcdes do Auténomo
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OBR!\GAC}(N)ES DO PRESTADOR
AUTONOMO (PESSOA FISICA)

O profissional autbnomo tem obrigac6es mensais de recolhimento de impostos (Carné-Ledo), escrituracgdo (Livro-Caixa) e
declaragdo anual (DIRPF). Veja como funciona cada uma delas.

il Imposto de Renda — Carné-Ledo

Base Legal: Lei n°® 9.250/1995, Decreto n° 9.580/2018 (RIR), Instru¢bes Normativas da RFB

Auténomos que recebem rendimentos de pessoas fisicas ou do exterior devem recolher mensalmente o IR via sistema
Carné-Ledo Web (e-CAC). O recolhimento é obrigatério quando os rendimentos tributaveis superam o teto de isencao

vigente.
Base de Calculo Mensal (R$) Aliquota Parcela a Deduzir (R$)
Até R$ 2.259,20 ISENTO R$ 0,00
R$ 2.259,21 a R$ 2.826,65 7,5% R$ 169,44
R$ 2.826,66 a R$ 3.751,05 15,0% R$ 381,44
R$ 3.751,06 a R$ 4.664,68 22,5% R$ 662,77
Acima de R$ 4.664,68 27,5% R$ 896,00

f ATENGAO — VENCIMENTO E MULTAS

O DARF (cédigo 0190) deve ser pago até o ultimo dia aGtil do més seguinte ao recebimento. Atraso gera multa de
0,33% ao dia (limitada a 20%) + juros Selic acumulada.

Livro-Caixa

Base Legal: Art. 6°da Lei n°8.134/1990; Decreto n° 9.580/2018, arts. 70 a 74

O Livro-Caixa é o instrumento onde o autdnomo registra cronologicamente receitas e despesas operacionais. Sua
importancia esta na deducao legal de despesas, reduzindo a base de calculo do IR.

Despesas DEDUTIVEIS ¥ Despesas NAO DEDUTIVEIS

J Aluguel, condominio e IPTU do espago comercial X Compra de imdveis, veiculos (ativos permanentes)



Agua, energia, telefone e internet do local
Materiais técnicos, insumos e material de escritério
EPIs e vestuario técnico especifico

Manutenc¢do de ferramentas e instalagdes

Folha de salarios e encargos de empregados

R SRS

Honorarios contdbeis e advocaticios

X X X X X

Despesas estritamente pessoais

Lazer e entretenimento

Alimentacdo do proprio contribuinte
Roupas comuns e locomogao residencial

Ferramentas de longa duracdo (sujeitas a deprecia¢do)

Q DICA PRATICA — GUARDA DE DOCUMENTOS

Todos os lancamentos do Livro-Caixa devem ser respaldados por documentac¢do idénea (notas fiscais, recibos
assinados, boletos quitados). Conforme o art. 174 do Cédigo Tributario Nacional (CTN), os comprovantes devem

ser mantidos por minimo de 5 anos.
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Previdéncia Social — INSS

PREVIDENCIA SOCIAL (INSS)
CONTRIBUICAO E BENEFICIOS

O prestador autonomo se enquadra como Contribuinte Individual perante o INSS. O recolhimento garante acesso a
beneficios essenciais como aposentadoria, auxilio-doenca, salario-maternidade e pensdo por morte.

Base Legal: Lein®8.212/1991 (arts. 12, 21, 28); Decreto n° 3.048/1999

20%

Plano Normal

1%

Plano Simplificado

Base: Valor efetivamente recebido no més (entre o piso do Base: Limitada a 1 saldrio-minimo nacional

salario-minimo e o teto do RGPS) A Restricdes:

v Da direito a: e Aposentadoria apenas por idade

e Todas as modalidades de aposentadoria e Valor do beneficio fixado em 1 saldrio-minimo

* Beneficios calculados sobre média salarial » Nao contabiliza tempo de contribui¢do anterior para
e Proventos acima do piso nacional (quando possivel) transicao

ATENGAO — PRAZO DE RECOLHIMENTO
A GPS deve ser emitida pelo portal Meu INSS ou SAL da Receita Federal. O vencimento é dia 15 do més seguinte.

Se cair em feriado ou fim de semana, deve ser antecipado para o dia util anterior.

ﬂﬂ Beneficios Garantidos pelo INSS

Beneficio

€ Aposentadoria por Idade
Auxilio por Incapacidade
¢© salario-Maternidade

Q Pensio por Morte

Caréncia / Requisito Observacao

180 meses + 62 anos (mulher) / 65 anos (homem) Valor base: 1 saldrio-minimo (MEI)

12 contribuicBes mensais pagas em dia Substitui a renda durante afastamento
10 contribui¢des mensais regularizadas 120 dias de licenga maternidade
Dependentes inscritos no INSS Prazo varia com idade e contribuicdes



COMPLEMENTAGAO PREVIDENCIARIA OPCIONAL (MEI)

Se o titular do MEI deseja aposentadoria superior ao salario-minimo ou pretende aproveitar tempo de contribui¢cdo
anterior, pode recolher uma complementacgao de 15% via GPS avulsa (cédigo 1810), atingindo o total de 20% do
Plano Normal.
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RPA (Recibo de Pagamento a Autonomo)
Declaracao de Ajuste Anual (DIRPF)

j__f Recibo de Pagamento a Autonomo (RPA)

O RPA é obrigatério quando a prestacdo de servico é feita para uma Pessoa Juridica tomadora. Deve conter
obrigatoriamente:

Dados do Tomador (Empresa) £ Dados do Prestador (Vocé)
» Razdo social e CNPJ » Nome completo e CPF

» Inscricdo municipal » Inscricdo no PIS/NIT

» Endereco completo » Endereco completo

& Dados do Pagamento

» Descricdo detalhada do servigo prestado , Valor bruto do servico , Retenc8es na fonte detalhadas

» Valor liquido pago

. RETENCOES QUANDO O TOMADOR E PESSOA JURIDICA

A empresa contratante € responsavel por reter e recolher: IRRF (conforme tabela progressiva) + 11% de INSS do

autébnomo (respeitado o teto) + 20% de cota patronal. O tomador deve fornecer o Informe de Rendimentos
anualmente para a DIRPF.

D Declaracao de IR Pessoa Fisica (DIRPF)

Além do Carné-Ledao mensal, o autdnomo deve transmitir a Declaracao de Ajuste Anual se se enquadrar nos critérios da
Receita Federal (ex: rendimentos tributaveis superiores ao minimo anual da Instrucdo Normativa da RFB).

Ll



DICA — REGULARIZA(;AO ESPONTANEA

Se vocé deixou de emitir recibos ou declarar valores no passado, pode apurar retroativamente os valores e efetuar
declaragao extemporanea via e-CAC. O imposto em atraso deve ser pago com multa e juros. A autorregularizacao
reduz as multas punitivas de oficio (que podem chegar a 75% a 150% do tributo devido).



Obrigagdes do MEI

—
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OBRIGACOES DO
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI)

Base Legal: Lei Complementar n° 123/2006, Resolugcbes do Comité Gestor do Simples Nacional (CGSN)

Formalizagdo e Inscricdo

A formalizagdo é gratuita e centralizada pelo Portal do Empreendedor (gov.br). Apds o registro, é gerado o CCMEI
(Certificado do MEI), que condensa o CNPJ e serve como alvara provisorio. Em seguida, deve-se regularizar perante a

Prefeitura Municipal para emissdo de NFS-e.

B DAS-MEI — Arrecadacao Mensal Unificada

O DAS-MEI deve ser pago mensalmente até o dia 20, independentemente de faturamento. O valor é reajustado

anualmente com base no salario-minimo (INSS = 5% do piso salarial).

& Servicos Puros
(Estética, Reparos)

R$80,90
por més

R$ 75,90
R$ 5,00

INSS (5%)
ISS Municipal
ICMS Estadual —

& Comércio/Industria
(Revenda de Produtos)

R$76,90

por més
INSS (5%) R$ 75,90
ISS Municipal —
ICMS Estadual R$ 1,00

Atividade Mista
(Servicos + Vendas)

R$81,90

por més
INSS (5%) R$ 75,90
ISS Municipal R$ 5,00
ICMS Estadual R$ 1,00

* Valores calculados com base no saldrio-minimo de referéncia de R$ 1.518,00. S&o reajustados anualmente.

x IMPORTANTE — CONSEQUENCIAS DA INADIMPLENCIA

O ndo pagamento gera multa de 0,33% ao dia (teto 20%) + juros Selic. O acimulo de débitos inscreve o CNPJ na
Divida Ativa da Unido, suspendendo beneficios previdenciarios e gerando restricdes no CPF do titular.

n
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- N\
Tomador PESSOA JURIDICA & Tomador PESSOA FiSICA
A NFS-e deve ser emitida obrigatoriamente pelo Portal de A emissdo é dispensada, exceto se o consumidor exigir o
Gestao NFS-e Nacional. O descumprimento gera infracdes documento com base no Cédigo de Defesa do Consumidor.
fiscais e penalidades administrativas.

f ATENGAO — PREENCHIMENTO CORRETO

E imperativo observar a indicacdo correta dos cédigos regulamentares e CRT (Cédigo de Regime Tributario). O
preenchimento incorreto resulta na rejeicao do arquivo XML da nota fiscal pelos servidores da Receita Federal.

Declaracao Anual de Faturamento (DASN-SIMEI)

O MEI deve transmitir anualmente, até o dia 31 de maio, a DASN-SIMEI, reportando a receita bruta do ano-calendario
anterior. E obrigatéria mesmo para CNPJs sem movimentacdo financeira.

@ IMPORTANTE — MULTA POR ATRASO NA DASN-SIMEI

Entrega intempestiva gera multa minima de R$ 50,00 ou 2% ao més-calendario de atraso sobre os tributos
declarados, limitado a 20% (art. 42 da Resolu¢ao CGSN n° 140/2018).

Limites de Faturamento e Consequéncias

Até R$ 97.200,00 Pagamento de DAS complementar + desenquadramento a partir de 1° de janeiro do ano
seguinte (passa a ser Microempresa — ME)

Acima de R$ Cancelamento retroativo do enquadramento MEI ao inicio do exercicio. Pagamento de
97.200,00 todos os impostos sob o Simples Nacional com juros e multas punitivas.

Q FISCALIZAGCAO DA RECEITA FEDERAL

A RFB cruza dados de NFS-e emitidas, operagdes com cartdes de crédito (DECRED), movimentac¢des PIX e relatorios
de marketplaces. Divergéncias podem gerar fiscalizacdo e desenquadramento de oficio. Mantenha seu

faturamento sob controle.
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COMPARATIVO RAPIDO:
AUTONOMO PF x MEI

Dimensao

& Custo Mensal

© Previdéncia Social
Documento Fiscal

[l Limite de Faturamento
& Contratagdo
Declara¢des Anuais

fmt Profissdes Permitidas
 Sécios / Filiais
Q QUANDO OPTAR PELO MEI?

grandes beneficios.

& Autdénomo (Pessoa Fisica)

INSS: 11% a 20% sobre o recebido
IR: 0% a 27,5% (Carné-Ledo)

Emissdo ativa e pagamento de GPS
mensal (cédigo 1007 ou 1163)

RPA (Recibo de Pagamento a Autdbnomo)
ou Recibo comum

llimitado (tributacdo progressiva mais
onerosa em valores altos)

Empregados pela CLT sem limite de
ndmero

DIRPF (se atingir critérios de
obrigatoriedade da RFB)

Todas, incluindo profissdes
regulamentadas com conselho de classe

Pode ter sdcios e participar de outras
empresas

Comparativo PF x MEI

MEI (CNPJ)

Fixo: R$ 76,90 a R$ 81,90/més
(DAS-MEI unificado)

Automatica pelo pagamento do DAS-MEI
mensal

NFS-e (Nota Fiscal de Servigos
Eletronica) ou NFC-e

Limitado a R$ 81.000/ano (= R$
6.750/més)

Maximo de 1 empregado (salario-
minimo ou piso da categoria)

DASN-SIMEI (todo ano até 31/05) +
DIRPF (se obrigado como PF)

Apenas atividades constantes na lista
oficial do CGSN (profissdes liberais séo
proibidas)

Proibido ter sécios, participar de outra
empresa como sécio ou abrir filiais

O MEI é vantajoso quando o faturamento é previsivel e abaixo de R$ 81 mil/ano, a atividade esta na lista do
CGSN, e vocé precisa emitir notas fiscais para empresas. O custo fixo simplificado e a previdéncia automatica sao



ATENGAO — SEGREGAGAO ARTIFICIAL DE RECEITAS

E proibido manter um CNPJ MEI ativo e simultaneamente prestar os mesmos servicos como Pessoa Fisica para

burlar o teto de faturamento. O fisco consolida dados pela raiz do CPF. Inconsisténcias podem gerar fiscalizacdo,
desenquadramento e penalidades previstas na legislacao.

15
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BOAS PRATICAS DE

CONTROLE FINANCEIRO

Boas Praticas de Controle Financeiro

A perenidade de qualquer negocio reside na correta separacao de patrimdnios e na aplicacao de conceitos basicos de
contabilidade gerencial. Veja as praticas fundamentais para manter sua saude financeira.

Separacéo de
Patrimoénio

E expressamente vedado confundir o patriménio
pessoal com o patrimdnio da atividade profissional
(Principio Contabil da Entidade). Abra uma conta
bancaria ou carteira digital exclusiva para o negdcio.

Formacao de
Preco com Custos

A precificacdo deve absorver custos fixos (aluguel,
internet), custos variaveis, tempo despendido valorado
em custo-hora e a margem de lucro operacional
desejada.

k. Demonstracdo Matematica de Precificacao

RS 20 RS 30

— Preco Final

acima de R$ 50

RS 50

Escrituragao do
Fluxo de Caixa

Registre diariamente todas as entradas e saidas.
Lembre-se: Lucro = Receitas — Despesas
Operacionais. O pro-labore deve ser fixado em valor
compativel com o mercado.

Reserva de
Liquidez

Frente a sazonalidade dos mercados, estruture uma
reserva de emergéncia equivalente a 3 a 6 meses de
gastos operacionais minimos, alocada em ativos de
alta liquidez e seguranca.

Lucro DAS/IR



DICA — ORGANIZAQAO FISCAL MENSAL

Crie uma rotina mensal: (1) registrar todas as notas e recibos no Livro-Caixa, (2) verificar o faturamento acumulado
do ano, (3) pagar o DAS-MEI ou DARF/GPS até os vencimentos, e (4) guardar todos os comprovantes em pasta
organizada por més e ano.



Links Uteis e FAQ
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CANAIS OFICIAIS
DE SUPORTE E PLATAFORMAS

Portal do Empreendedor (MEI) e-CAC — Centro Virtual Receita Federal

Abertura, alteracdo e baixa do MEI. Emissao do CCMEI. Carné-Ledo Web, DARF, consultas e declaragdes.

gov.br/fempresas-e-negocios cav.receita.fazenda.gov.br

@ Meu INSS — Previdéncia Social SEBRAE — Apoio ao Empreendedor

Emissao de GPS, consulta de beneficios e extratos. Cursos, consultorias e apoio as micro e pequenas
empresas.

meu.inss.gov.br | Tel: 135
sebrae.com.br | 0800 570 0800

. Aplicativo Oficial MEI m Tabelas e Simuladores RFB
Emissdo de DAS, consulta de situacdo e notas fiscais. Tabelas do IR, simuladores de imposto e legislacdo
atualizada.

Google Play e Apple Store
gov.br/receitafederal

9 9 PERGUNTAS FREQUENTES (FAQ)

[P Posso manter um CNPJ MEI ativo e, a0 mesmo tempo, prestar os mesmos servicos como Pessoa Fisica?

Nao. O fisco consolida os dados de renda pela raiz do CPF. A segregacao artificial de receitas para burlar o teto do
MEI pode gerar fiscaliza¢do, desenquadramento e aplicacdo de penalidades previstas em lei.

[P Fechei meu MEI. Posso abrir um novo CNPJ MEI depois?

Sim. A baixa do CNPJ MEI é irrevogavel, mas é possivel abrir um novo cadastro no Portal do Empreendedor com um
novo CNPJ, respeitando as regras de elegibilidade vigentes. Atencdo: pendéncias financeiras do CNPJ extinto migram
para o CPF do titular.

P Trabalho em home office. Posso deduzir despesas domésticas no Livro-Caixa?



A legislacdo permite deduzir apenas a fragdo proporcional a area usada comercialmente. Ex: se um cdmodo
equivale a 20% da area da casa e é usado exclusivamente como escritorio, pode-se langar 20% das contas de aluguel,
energia e condominio. Mantenha o memorial descritivo do calculo para eventual fiscalizagdo.
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
E CONSIDERACOES FINAIS

8B Base Legal Consultada

Norma Descricdo

LC n° 123/2006 Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte — institui o MEI
Lei n° 8.212/1991 Organizac¢do da Seguridade Social e Plano de Custeio (INSS)

Lei n° 8.213/1991 Planos de Beneficios da Previdéncia Social

Lei n° 9.250/1995 Legislacdo do Imposto de Renda das Pessoas Fisicas

Decreto n° 9.580/2018 Regulamento do Imposto de Renda — RIR/2018

Res. CGSN n° 140/2018 Comité Gestor do Simples Nacional — obriga¢es do MEI

CTN — Art. 174 Codigo Tributario Nacional — prazo de guarda de documentos (5 anos)

Decreto n° 3.048/1999 Regulamento da Previdéncia Social

@ Fontes de Consulta Online

@ Receita Federal: gov.br/receitafederal @ Portal do Empreendedor: gov.br/empresas-e-negocios
@ INSS: gov.br/inss @ SEBRAE: sebrae.com.br
& 0DS 8 — ONU Brasil: brasil.un.org @ e-CAC: cav.receita.fazenda.gov.br

(=] Consideracgdes Finais

A formalizacdo e a organizagdo financeira representam importantes ferramentas para o crescimento sustentavel dos

profissionais autbnomos e microempreendedores.

Esperamos que esta cartilha contribua para ampliar o acesso a informacao, estimular a regularizacdo das atividades
econdmicas e fortalecer a educacao financeira da comunidade.



Realizagdo Técnica e Institucional

Projeto de Extensao Universitaria — Curso de Ciéncias Contabeis
X Atividade: "Integracdo de Competéncias Para Transformar o Eu"
Alinhado ao ODS 8 — Trabalho Decente e Crescimento Econdmico

Bauru/SP — 2026

Material elaborado com base na legislacdo e normativos vigentes até 10 de junho de 2026.



